ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA COLONESTI
PRIMARIA

Nr. 3460 din 01.07.2020

BIBLIOGRAFIA

Bibliografia obligatorie pentru sustinerea concursului/examenului de promovare in gradul imediat superior
detinut pentru functionarii publici din cadrul Compartimentului de achizitii publice din aparatul de
specialitate al primarului, organizat in data de 27.08.2021 - 31.08.2021:

1. Constitutia Roméniei;

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
4. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

5. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

6. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitii
publice, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, precum
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

7. OUG nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a contractelor de achizitii
publice, a co1.0.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ Titlul I - V, art.75 — 163, Titlul I — Il — art.365
- 537,

TEMATICA:

1. Drepturile si libertdtile fundamentale;

2. Drepturile si Indatoririle functionarilor publict;

3. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica;

4. Principii §i definitii in materia prevenirii $i sanctiondrii formelor de discriminare;

5. Tipuri de contracte de achizifie publica.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilita in vederea sustinerii
concursului/examenului inclusiv republicdrile, modificirile si completirile acestora.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI:

«Indeplineste orice alte atributii privitoare la achizitii, previzute de lege;

+Identificd anunturile publicate pe website-urile oficiale (SEAP) privitoare la contractele de achizitii
publice.

» Monitorizeaza statusul procedurilor pe rol (clarificéri, contestatii, suspendari, anulri, etc);

* Analizeazi documentatiile de atribuire;

» Solicitd clarificari operatorilor economici, in functie de specificul achizitiei si a documentelor prezentate
de acestia;

* Elaboreazi continutul documentatiei de atribuire-cand este cazul (referate, note justificative, fise de date,
strategie), pe baza documentatiei primite de la compartimentele din cadrul Primériei comunei Colonesti,
care solicitd demararea acestora,

* Selecteazi modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directd sau, dupa caz, prin
utilizarea uneia din procedurile de atribuire: licitatie deschisi, restrinsd, procedurs simplificata, concursul
de solutii.

* Elaboreazi strategia/nota justificativd pentru procedura selectata/achizitia directa.

« Elaboreazi, utilizeaza si arhiveazi documentatia de atribuire a contractelor de achizitie-documentatie ce
cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractuiui de achizitie publici si de procedura de atribuire
selectatd pentru aceasta.



* Pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform modalititii stabilite de
legislatia Tn vigoare.

* Realizeazi i transmite spre publicare, cu respectarea termenelor legale, utilizind mijloacele electronice la
dispozitie, anunturile de intentie, de participare, si de atribuire citre SEAP;

* Raspunde de respectarea intocmai a modalitétilor de desfdsurare pentru fiecare din procedurile de atribuire
sclectate si lansate;

« Intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente continute de acesta,
specificate conform legislatiei in vigoare;

« Organizeazi si arhiveazd documentele aferente activitatii desfisurate;

* Asigurd organizarea procedurilor de achizitie publicd pentru bunuri, servicii si lucriri conform legii.

» Propune primarului spre aprobare componenta comisiilor de evaluare a ofertelor;

* Organizeaz3 si desfagoard activititi privind primirea, inregistrarea §i pastrarea ofertelor Ja procedurile
organizate;

» Asigura restituirea garantiilor de participare la procedurile de achizitie publici;

» Transmite documentatiile de achizitie publica spre validare ctre A.N.A.P. prin intermediul S.E.A.P.,
atunci cédnd este cazul;

* Are obligativitatea cunoasterii si aplicérii legislatiei In vigoare, aferente Compaertimentului de Achizitii
Publice;

* Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectare si adjudecare;

» Conlucreazi cu alte servicii de specialitate din institutie pentru a obtine sprijinul necesar in rezolvarea
problemelor specifice, care au conexiuni cu activitatea acestora;

» Tine evidenta, gestioneazi si asigurd conservarea arhivei;

» Identifica si efectueazd copii conforme cu originalul, dupad documentele pe care Primiria comunei
Colonesti le creeazi si le detine, dacd aceste documente se referd la drepturi care il privesc pe solicitant;

« Péstreaza confidentialitatea informatiilor gestionate;

« Indeplineste in conditiile legii orice alte atributii stabilite de citre primarul comunei Colonesti cu
espectarea prevederile art. 437 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul
administrativ;

* Respectd dispozitiile Regulamentului European nr. 679/2016 si a Legii nr. 190 din 18 iulie 2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentuluj European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

* Respectd prevederile art. 438 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completdrile ulterioare privind delegarea de atributii;

* Respectd prevederile Legii nr. 319/2006 - Legea securititii si sanatatii in munca.
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